ООО «НАЗВАНИЕ ОРГАНИЗАЦИИ»
Адрес: 123456, Город, Улица, номер дома, номер офиса
Телефон(ОБЯЗАТЕЛЬНО): +7
Факс: +7
Е-mail:
Сайт: www.
Реквизиты: ИНН, КПП, ОГРН

Исх. № от 

Справка № ___
Настоящая справка дана (Ваше ФИО) в том, что он(а) работает в ООО «Название организации» в должности (Ваша должность) с (дата приема на работу).
Среднемесячный оклад или заработная плата составляет                рублей 
В период с (дата) по (дата) сотруднику предоставляется очередной оплачиваемый отпуск с сохранением рабочего места.

Справка выдана для предъявления по месту требования. 

Генеральный директор 					подпись 				ФИО
Главный бухгалтер 					подпись 				ФИО 
Печать 
